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Guia completo para gestado do programa de intercambio NGSE Brasil
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Envio (Distrito de Origem)
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Contato Inicial

 Receber o contato do candidato
Interessado no programa

e Disponibilizar no site do Distrito ou do
Programa NGSE todos os documentos

pertinentes ao Programa.
e Orientar o candidato a encontrar um

autorizacdo de imagem, contrato,

Rotary Club patrocinador
o Apresentar o programa ao candidato e

Analise e Documentacao

e Receber ainscricdo e realizar a analise de
perfil, podendo incluir entrevista

o Confirmar perfil e interesse do candidato

e Solicitar documentacgéao: Formulério de
Aplicacao, termo de responsabilidade,

comprovante de pagamento da taxa de

Formalizacao

 Acompanhar a assinatura do contrato por
todas as partes (candidato, clube,

distrito)
e Consultar vagas disponiveis ou

possibilidade de colocacao no distrito
pretendido, articulando com a rede da
BRASE quando aplicavel

inscricéo (ndo reembolsavel)

enviar a Ficha de Demonstracédo de

Interesse (quando néo realizado pelo clube)

)

Participacao Rotaria

Acompanhar, junto ao Rotary Club patrocinador, a participacéo do
candidato em ao menos 3 atividades rotéarias (entre Rotary e/ou
Rotaract), sendo uma obrigatoriamente no clube patrocinador,

registrando em relatério

&

Acordo de Colocacao

Acordar, entre os distritos envolvidos, os detalhes para realizagéo
do intercambio (cronograma, instituicado, hospedagem/familia,
salvaguardas, contatos de emergéncia)

e

BRASE

Rotary

Distritos do Brasil



Continuacao: Envio (Distrito de Origem)

Preparacao para o Intercambio

Apresentar a proposta de colocagao ao candidato (em

conjunto com o Rotary patrocinador)
Com o aceite do candidato, solicitar:

o Contratagao do seguro salde/viagem (obrigatdrio)

o Pagamento da taxa do programa
Colocar o candidato em comunicagédo com o chair/clube
anfitridao
Receber do distrito/clube anfitrido as orientacdes e o
cronograma detalhado

Realizar a orientacdo pré-embarque, incluindo checklist de
seguranca, normas legais e culturais, e apresentacédo do

candidato sobre sua regido e clube

Acompanhar o intercambista durante o programa, mantendo
contato periédico com o intercambista, clube e distrito anfitrido
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Ao Término do Intercambio

e Receber 0 ex-intercambista
e Solicitar depoimento em video e relato escrito da experiéncia
e Receber relatdrio de conclusdo do distrito anfitridao

e Orientar o Rotary Club a incentivar o ex-intercambista a se
integrar ao Rotary ou Rotaract (podendo sugerir incentivos
como isengao de mensalidade)

e Convidar o ex-intercambista para compartilhar sua experiéncia

em reunides e eventos rotarios
e Incentivar integracéo a rede alumni

e Registrar e enviar relatério a BRASE

Rotary 5@

Distritos do Brasil BRASE



Recebimento Personalizado
(Distrito Anfitriao — Sob Demanda)
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Alinhamento
Analise e Parcerias Alinhar-

e Receber a solicitacao de colocacéao L .
S E e Atividades e recursos oferecidos

de outro distrito L
pela instituicao
e Analisar o perfil do candidato e sua .
e Hospedagem e recursos oferecidos

aderéncia as oportunidades locais , L
pela familia anfitria

e Buscar parcerias com Rotary Clubs, . : .
P Y o Atividades culturais e rotarias a

instituicées (académicas, sociais ou , ,
Incluir no cronograma

profissionais) e familias anfitrias
e Salvaguardas e contatos de

emergéncia
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Elaboracao do Cronograma

Elaborar, junto a institui¢éo, familia e
Rotary Club anfitrido, o cronograma de

colocacéo

Rotary 5@

Distritos do Brasil BRASE



Continuacao: Recebimento Personalizado

Apresentar a proposta de colocacgao ao distrito solicitante
Com o aceite do candidato:

o Entrar em contato com o intercambista

o Enviar orientagdes e cronograma detalhado

o Designar pontos focais no clube, instituicdo e familia anfitria
Acompanhar o recebimento do intercambista e sua integracéo

Realizar acompanhamento conjunto (clube e distritos envolvidos),
incluindo cumprimento de salvaguardas e canal de emergéncia

ativo
Conduzir encerramento formal do intercambio, com entrega de

certificado de participagéo emitido pelo clube/distrito/BRASE

Ao Término do Intercambio

Solicitar depoimento em video e relato escrito da experiéncia
Realizar despedidas e manter contato com o intercambista
Incentivar integracdo ao Rotary/Rotaract e a rede alumni

Enviar relatorio de concluséo do programa ao distrito solicitante e
a BRASE

Concluir registros administrativos

Distritos do Brasil
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Recebimento Pre-Estruturado
(Distrito Anfitriao — Programa Pronto)
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Estruturacao de Parcerias Elaboracao e Divulgacao
e Buscar e firmar parcerias com Rotary Clubs, instituicdes e e Elaborar, junto a instituicdo, familia e Rotary Club, o
familias anfitrias cronograma do programa (objetivos, atividades,
e Alinhar atividades, recursos e salvaguardas: responsabilidades, logistica e contatos)
o Atividades e recursos oferecidos pela instituic&o e Divulgar o programa (clube, distrito, BRASE e demais canais)

o Hospedagem e recursos oferecidos pela familia anfitria

o Atividades culturais e rotarias a incluir no cronograma
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Selecao Preparacao Final
e Receber as aplicacdes de candidatos e realizar a analise de Com o aceite do candidato:

perfil, podendo incluir entrevista e Entrar em contato com o intercambista

e Selecionar o candidato em conjunto com o distrito de origem : : .
: & e Enviar orientacdes e cronograma detalhado

Rotary Le

Distritos do Brasil BRASE



Continuacao: Recebimento Pre-Estruturado
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Acompanhamento Monitoramento Encerramento
Acompanhar o recebimento do Realizar acompanhamento conjunto Conduzir encerramento formal do
intercambista pelo Rotary Club e sua (clube e distritos envolvidos) durante o intercambio, com entrega de certificado
integracao a instituicdo e familia anfitria programa, incluindo salvaguardas e de participacao emitido pelo
registros de atividades clube/distrito/BRASE
Ao Término do Intercambio
e Solicitar depoimento em video e relato da experiéncia e Enviar relatério de conclusdo ao distrito de origem e a BRASE
* Realizar despedidas e manter contato com o intercambista
e Incentivar integracao ao Rotary/Rotaract e a rede alumni * Concluir registros administrativos
1S
Rotary e

Distritos do Brasil BRASE
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P Materiais, Documentos e Recursos do Distrito

1. Documentos de Candidato

e Formulario de Demonstragéo de Interesse

e Formulario de Aplicagéo

e Contrato de Participacao / Termo de Compromisso / Termo

de Responsabilidade / Autorizacédo de Imagem / Formulario
de Garantia

. Documentos Administrativos do Distrito

Plano de Cronograma Distrital (programas planejados,
recepgéo e envio)

Checklist de Orientacéo Pré-embarque (normas legais,
culturais e de segurancga)

Registro das Atividades Rotéarias do candidato (minimo 3,
incluindo 1 no clube patrocinador)

Relatdrios Periddicos do Chair Distrital (andamento do
processo, colocagoes, registros)

Relatdrio de Conclusdo do Distrito Anfitrido (sobre
desempenho, adaptacao e participacao)

Relatério Final de Experiéncia do Intercambista (video +
relato escrito)

Registro Administrativo do Caso (arquivo completo de

inscrigédo até concluso)
Certificado de Participagéo (emitido pelo distrito/BRASE)

Rotary -2e

Distritos do Brasil BRASE
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Materiais de Comunicacao e Divulgacao

Guias e Orientacoes

e Modelo de Carta de Apresentagao do Programa

(para clubes, instituicées e familias anfitrias)

e Guia do Candidato (orientacdes gerais e

salvaguardas)
e Guia do Clube Patrocinador e Guia do Clube
Anfitrido (para distribuicdo aos clubes envolvidos)
e Guia da Familia Anfitria (deveres, normas de

convivéncia e segurancga)

e Guia da Instituicdo Parceira (atividades,

cronograma e responsabilidades)
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Materiais Visuais

o Identidade visual oficial do NGSE Brasil (logos e

padronizagao grafica)

e Material de divulgacao (folders, apresentacdes,

banners digitais)

e Material de Orientac&o Pré-embarque

Rotary e

Distritos do Brasil BRASE



